UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN YEN PINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6:2982 /UBND - CCHC Yén Dinh, ngay 24 thang 11 nam 2020
VIV cong bd va trién khai thuc hién
nghiém tuc dich vu cong truc tuyén

muc d0 3, 4 tinh Thanh Hoa.

Kinh gtri:
- Truong cac phong, don vi thuoc UBND huyén;
- Chu tich UBND cac xa, thi tran.

Can ct Chi thi s6 12/CT-UBND ngay 01/4/2020 cia Chu tich UBND tinh
vé tang cuong chi dao thuc hién dich vu cong truc tuyén murc do 3, mirc do 4 trén
dia ban tinh Thanh Hoa;

Thue hién Quyét dinh sé 1223/QD-UBND ngay 07/4/2020 ctia UBND tinh
Thanh Héa vé ban hanh danh muc TTHC dich vu cong truc tuyén muc do 3, muc
do 4 cua cac co quan Nha nudce tinh Thanh Héa nam 2020;

Thue hién Quyét dinh s6 3924/QD-UBND ngay 17/9/2020 ctia UBND tinh
Thanh Héa vé viéc bd sung Danh muc thu tuc hanh chinh dich vu cong truc tuyén
murc do 4 cua cac co quan Nha nudc tinh Thanh Héa;

Thuc hién Quyét dinh s6 4983/QD-UBND ngay 20/11/2020 cia UBND tinh
Thanh Hoéa vé viéc Ban hanh b6 sung Danh muc thi tuc hanh chinh dich vu cong
truc tuyén muc d6 4 cia cac co quan Nha nuée tinh Thanh Hoa;

Chu tich UBND huyén co y kién chi dao cu thé nhu sau:

1. Poi voi cac Phong, don vi thuéc UBND huyén

- Yéu céu ra soat lai toan bd quy trinh giai quyét ndi bd cac thu tuc hanh
chinh duoc cung cép trén cong dich vu céng cia tinh Thanh Hoéa theo timg linh
vuce quan 1y, giao can bd phu trach chiu trach nhiém thu 1y, xtr 1y ho so.

- Béo c4o can bd ddu méi vé Vian phong HDND - UBND huyén trude ngay
15/12/2020. Truong cac phong chiu trach nhiém trudc Chu tich UBND huyén
néu dé cham, qua han thyuc hién nhiém vu.

- Nghiém tac trién khai 03 Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh (s6
1223/0D-UBND:; s6 3924/0P-UBND; s6 4983/0P-UBND) dén toan bo can b9,
cong chuc, vién chic thude don vi dé ap dung, thuc hién cac dich vu cong truc
tuyén muc do 3, mic do 4.

- Béo céo két qua thuc hién va sé6 TTHC, ty 1€ dat duoc trong thang vé
UBND huyén trude 25 hang thang dé tong hop bao cao UBND tinh.

- Giao Phong VH&TT huyén; Trung tam VH,TT,TT&DL tang cuong thuc
hién tuyén truyén nang cao nhan thirc vé cong tac cai cach TTHC dén siu rong moi
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tﬁng 16p nhéan dan trén dia ban huyén biét va thuc hién giao dich trén céng dich vu
cong cua tinh.

2. P6i véi BO phian mdt cira thudc Vin phong HPDND - UBND huyén

- Cin ctr Quyét dinh s6 1223/QD-UBND; Quyét dinh sé 3924/QD-UBND
Quyét dinh s6 4983/QD-UBND cua UBND tinh, yéu cau va huéng dan cong dan
thuc hién giai quyét cac TTHC trén cong dich vu cong tinh Thanh Hoa va theo
danh muc dich vu cong truc tuyén mtc 4o 3, mic dd 4 (c6 danh sach cy thé TTHC
muee do 3, mue do 4).

- Nghiém tuc thuc hién danh myc TTHC mutc d6 3, mic d6 4 va khong tiép
nhan truc tiép d6i véi cac thu tuc ndy. Giao Pho Chanh vin phong phu trach va
chiu trach nhi€ém ddi véi cdc TTHC mue do 3, mic do 4 nhung lai tiép nhan truc
tiép ho so.

- Tiép tuc day manh viéc hudng dan cong dan diang ky cac dich vu cong mirc
do 3, mic do 4 cép huyén va hudng dan cong dan dén bd phan Tiép nhén va tra két
qua tai cac x4, thi tran dé tiép nhan cac TTHC da duoc cong bd ban hanh.

- Thuc hién viéc chuyén ho so tiép nhan qua modi truong mang, tr dich vu
buu chinh cong ich vé cac phong, ban theo dung quy trinh thuc hién cac linh vuc
giai quyét TTHC.

- Téng hop, bao cao mirc do hoan thanh nhiém vu cua cac phong, don vi
tryc thugc UBND huyén; UBND cac x4, thi trin trong viéc thuc hién giao chi ti€u
TTHC dich vu cong truc tuyén murc do 3, mirc do 4. Bdo cao UBND tinh, Phong
KSTTHC; s& Thong tin va Truyén thong Thanh Hoa két qua thyc hién.

3. P6i véi UBND cic x4, thi tran

- Tuyén truyén sau rong dén moi tang 16p nhan dan, huéng dan cong dan
trén dia ban huyén khi dén giao dich biét va thyc hién giao dich trén cong dich vu
cong cua tinh.

- Nghiém tac trién khai Quyét dinh s6 1223/QD-UBND; Quyét dinh sb
3924/QD-UBND; Quyét dinh sd 4983/QD-UBND dén toan bd can bo, cong chiic,
vién chire thudc don vi dé ap dung, thuc hién cac dich vu cong murc do 3, muc do 4
cua UBND tinh.

- Ra soat lai toan bd quy trinh giai quyét no1 bd cac thu tuc hanh chinh
dugc cung cap trén cong dich vu cong cua tinh Thanh Hoéa theo timg linh vuc
quan 1y, giao can bo phu trach chiu trach nhiém thu 1y, xtr 1y ho so.

- Chu tich UBND x4 chiju trach nhiém truéc Cha tich UBND huyén néu dé
cham, qua han cac nhiém vu giai quyét TTHC anh hudng dén chi sb cai cach
hanh chinh ciia toan huyén. Kiém diém va danh gia viéc hoan thanh nhiém vu dbi
v6i1 can by Lanh dao, quan 1y.

- Tiép tuc va truc tiép hudng din cong dan thuc hién giai quyét cac TTHC
trén cong dich vu cong tinh Thanh Hoa theo ding danh muc da ban hanh.
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- Béo céo két qua thuc hién va s6 TTHC, ty 1€ dat dugc trong thang vé
UBND huyén trude 25 hang thang dé tong hop béo cao UBND tinh.

(Ghi ch: Trong qud trinh trién khai thuc hién, néu viéng mdc 16i thie hién
phan mém xin lién hé: dic Diing, phu trach CNTT, sdt: 0966927000).

Nhén duoc cong van ndy, yéu cau Trudong cac phong thudc huyén; Chu tich

UBND cAac x4, thi trAn nghiém tac trién khai thuc hién./.
Noi nhdn:
- Nhu trén;

- Cac PCT UBND huy¢n;
- Luu: VT, VP.

Pham Tién Diing
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH MUC PO 3 CAP HUYEN

C6 39 thii tuc
Stt Tén thu tuc hanh chinh

1 |Cip d6i gidy chting nhan dang ky hop tac xa

5 Cép gidy chimg nhén co s¢ du diéu kién an toan thyc pham ddi v6i co sé kinh doanh
dich vu an ubng (cap huyén).

3 Cap Gidy chimg nhén co so du diéu kién an toan thyc pham ddi v6i co sé san xuét, kinh
doanh thyc pham ndng, lam, thuy san

4 |Cip Giay phép san xuat ruou thii cong nham muc dich kinh doanh
Ciap Gidy xac nhan kién thirc vé an toan thuc phdm cho chii co s va nguoi truc tiép san

S Kuét, kinh doanh thuc phim nong, 1am, thity san.

Cép lai Gidy chimg nhén co s du diéu kién an toan thuc pham d6i véi co s san xgét,

6 kinh doanh nong, lam, thuy san (truong hop Gidy ching nhén an toan thyc pham van con
thot han hi¢u lyc nhung bi mat, bi hong, that lac, hodc c6 su thay doi, bo sung thong tin
trén Giay chirng nhén an toan thuc pham).

Cép lai Giéy ching nhén co s¢ du diéu kién an toan thuc ph'flm déj vOi co sc“y’sén XUAt,

7 |kinh doanh néng, 1am, thuy san (truong hop trude 06 thang tinh dén ngay Giay chimg
nhan an toan thuc pham hét han).

8 _|Cap lai Giay chimg nhan dang ky ho kinh doanh
Cép lai gidy chimg nhan dang ky hop tac xa, gidy ching nhan dang ky chi nhanh, van

9 |phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac xi (trong truong hop bi mét hodc bi hu
hong)

10 CNhém dat hoat dong cua chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cta hop tac
Xa

11 |[Cham dat hoat dong ho kinh doanh

12 |Chinh stra ndi dung van bang, chimg chi

13 |Pang ky khi hgp tac xa chia

14  Pang ky khi hop tac xa hop nhét

15 |Pang ky khi hgp tac xa sap nhap

16 |Pang ky khi hop tac xa tach

17 [Pang ky thanh lap chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac x4

18 |Pang ky thanh 1ap hd kinh doanh

19 |Pang ky thanh lap hop tac xa

oo [Pangky thay d6i noi dung dang ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
cua hop tac xa

21 |Pang ky thay ddi ndi dung dang ky ho kinh doanh

22 Ping ky thay d6i noi dung diang ky hop tac xa

23 [Pang ky/dang ky xac nhén lai ké hoach bao vé méi truong

24 |Giai thé ty nguyén hop tac xa

o5 Tam ngung hoat dong cua hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua hop tac xa

26 |Tam ngung hoat dong hd kinh doanh

27 |Thay d6i co quan diang ky hop tac xa

28 [Thong bao thay d6i ndi dung dang ky hop tac xi

29 [Thong bao vé viéc gbp von, mua cd phan, thanh 14p doanh nghiép ctia hop tac xi
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Stt Tén thu tuc hanh chinh

30 [Thu tuc ding ky khai sinh ¢6 yéu té nudc ngoai

31 [Thu tyc ding ky t6 chuc 1& hoi cap huyén

32 |Thu tuc ting danh hiéu Chién si thi dua co s&

33 [Thu tuc tang danh hi¢u Lao dong tién tién

34 |Thu tuc tang danh hiéu Tap thé lao dong tién tién

35 Th}i tuc tang Gié}{ khen cuia Chu tich UBND cép huyén huyén vé thanh tich thyuc hién
nhi¢m vu chinh tri

36 |Thu tuc ting Gidy khen ctia Chu tich UBND cép huyén vé khen thudng cho gia dinh

37 |Thu tuc ting Gidy khen ctia Chu tich UBND cép huyén vé khen thudng d6i ngoai

38 [Thu tuc théng bao to chirc 18 hoi cap huyén

39 [Xac nhan s6 Chirng minh nhan dan khi di dugc cap thé Can cudc cong dan
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH MUC PO 4 CAP HUYEN

C6 59 thii tuc
Stt Tén thu tuc hanh chinh
1 [Cap lai Gidy chimg nhan du diéu kién an toan thyc pham doi véi co s¢ san xuat, kinh
doanh thyc pham thudc tham quyén cap cia UBND cap huyén
5 Cap Giéy chirmg nhén du d@éu kién an toan thyc pham d6i véi co so san xuat, kinh doanh
thuc pham thudc tham quyén cap cia UBND cap huyén
3 HO tro ddi véi gido vién mam non lam viéc tai co s giao duc mam non dan lap, tu thuc
¢ dia ban c6 khu cong nghiép
4 Ap dung cac bién phap can thi¢p khan cap hodc tam thoi cach ly tré em khoi moi truong
hodc nguoi gay ton hai cho tré em
5 Cach chirc chu tich, cac thanh vién hoi dépg truong trung cap cong 1ap truc thudc Uy ban
nhan dan cap tinh, S¢, Uy ban nhan dan cap huyén
6 |Cap ban sao van bang, ching chi tir s6 gbc
7 |Cap diéu chinh Gidy ching nhan du diéu kién cira hang ban 1¢ LPG chai
8 Cép gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu trd choi dién tir cong
cong
9 |Cép Gidy phép ban 1¢ ruou
10 |Cip Giay phép ban 1é san pham thudc 14
11 |Cap lai Cap Gidy phép ban 1é rugu
12 |Cép lai Gidy ching nhan du diéu kién ctra hang ban 1¢ LPG chai
13 |Cép lai Gidy phép ban 1¢ san pham thudc 14
14 |Cép lai Gidy phép san xuat rugu tha cong nham muc dich kinh doanh
15 Cép lai, diéu chinh gidy phép hoat d(f)pg d6i voi co 5O trg' giup xa hoi co gidy phép hoat
dong do Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi cap
16 [Cap stra d6i, bo sung Cap Gidy phép ban 1é rugu
17 |Cép sira d6i, bd sung Giay phép ban 1¢ san pham thudc 1a
18 |Cép stra d6i, bd sung Gidy phép san xudt rugu thi cong nham muc dich kinh doanh
Chép thuan di7a diém ﬁﬁu tu ,déi vo1 du an s dur}g von dau tu céngrvé von xa h(f)i’ hoa
19 khac thudc tham quyén quyét Qinh chu truong dau tu 01j1a UBND cap huyén va gﬁp xa,
cac du an xay dung cot, tram dién thudc cong trinh ludi dién trung, ha &p trén dia ban
tinh Thanh Hoa
20 |Cho phép trung tam hoc tap cong dé)ng hoat dong tr¢ lai
21 |Cho phép trudng mau gido, truong mam non, nha tré hoat dong gido duc
22 |Cho phép trudng mau gido, trudng mam non, nha tré hoat dong gido duc tro lai
23 |Cho phép trudng phd thong dan toc ban tra hoat dong gido duc
24 Cho phép truong pho théng dan tdc ndi tri co cap hoc cao nhit 1a trung hoc co sé hoat
dong gido duc
25 |Cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc
26 |Cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc trd lai
27 |Cho phép truong trung hoc co so hoat dong gido duc
28 |Cho phép truong trung hoc co s¢ hoat dong trd lai
29 |Chuyén d6i truong pho thong dén toc ban tra
30 |Cung cap dir liéu dét dai (cap huyén)
31 |Dumng tro gitp x3 hi tai co sé tro gitp xa hoi cAp huyén
32 |Giai thé co so tro giup x4 hoi ngoai cong 1ap thudc thadm quyén thanh 1ap ctia Phong Lao
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Stt Tén thu tuc hanh chinh
dong — Thuong binh va Xa hdi

33 |Giai thé trudng trung hoc co s& (theo dé nghi cia ¢4 nhan, t6 chiic thanh 1ap truong)

34 |Gui thang lvong, bang lvong, dinh mirc lao ddng cuia doanh nghiép

35 Mién nhiém chu tich, cac thanh vién hoi ddng truong trung cap cong lap truc thudc Uy
ban nhan dan cép tinh, So, Uy ban nhan dan cap huyén

36 [Sap nhap, chia, tach trudng mau gido, truong mam non, nha tré

37 |Sép nhap, chia, tich truong phd thong dan toc ban tra

38 [Sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc

39 Thanh 1ap hoi dong truong, bd nhiém chu tich, thanh vién hoi dong truong trung cap
cong lap tryc thugc Uy ban nhan dan cap tinh, S¢, Uy ban nhan dan cap huyén

40 [Thanh lap trung tdm hoc tip cong dong

a1 Thanh léR tmf‘)'ng mau giélo2 truong mam non, nha tré cong 1ap hoac cho phép thanh lap
trrong mau gido, truong mam non, nha tré dan 1ap, tu thuc

42 |Thanh lap trudng pho thong dan toc ban tri

43 |Thanh lap trudng tiéu hoc cong 1ap, cho phép thanh 1ap truong tiéu hoc tu thuc

44 Thu tuc cép ban sao Trich luc ho tich

45 [Thu tuc cap Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke

46  [Thu tuc cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke

47 |Tha tyc cong nhan giam doc trung tAm gido duc nghé nghiép tu thuc

48 |Thu tyc dang ky chdm dut giam ho c6 yéu té nude ngoai

49 |Tha tyc dang ky giam ho c6 yéu té nude ngoai

50 [Thu tuc dang ky két hon c6 yéu td nude ngoai

51 |Thu tuc dang ky khai tir c6 yéu t6 nudc ngoai

50 Thu tuc dé nghi td chirc dai hoi cua td chirc tég gido, té chure ton giao truc thude, td chirc
dugc cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mdt huyén

53 Thu tuc ghj vao Sé ho tich viéc két hén ctua cong dan Vi¢t Nam da dugc giai quyét tai co
quan c6 tham quyén cia nudc ngoai

54 Thu tyc ghi vao S6 ho tich viéc ly hon, huy viée két hon ciia cong dan Viét Nam da duoc
giai quyét tai co quan c¢6 tham quyén cua nude ngoai
Thu tuc théng bao to chirc hoi nghi thuong nién ctia to chirc ton gido, t6 chirc ton gido

% truc thudc co dia ban hoat dong & mot huyén
Thu tuc thong bao to chirc quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban mot

56 |huyén, quan, thi xa, thanh pho thudce tinh, thanh pho thudce thanh phé tryc thude trung
uong cua co s¢ tin ngudng, to chirc ton gido, td chirc ton gido truc thude
Thu tuc thu héi dat & trong khu vuc bi 6 nhiém méi truong cé nguy co de doa tinh mang
con nguoi; dat & co nguy co sat 16, sut Iun, bi anh }‘nr(yr,lg boi hién tugng thién tai khac de

57 |doa tinh mang con ngudi doi voi truong hop thu hoi dat ¢ cua hd gia dinh, ca nhan,
nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai dugce sé hiru nha ¢ tai Viét Nam (TTHC cap
huyén)

58 |Tiép nhan ddi tuong can bao vé khan cap vao co so trg giup xa hoi cap huyén

59 Tro giup x4 hoi dot xuat dbi voi nguoi bi thuong ning ngoai noi cu tri ma khéng co

nguoi than thich cham soc
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH MUC PO 3 CAP XA
C0 9 thu tuc

Stt Thi tuc hanh chinh
1  [Thu tuc cap Gidy xac nhan tinh trang hon nhan
2 |Thu tuc dang ky bd sung hoat dong tin ngudng
3 [Thu tuc dang ky khai sinh
4  |Thi tyc dang ky thay d6i nguoi dai dién cia nhom sinh hoat ton gido tap trung
5 Thu tuc thong bao danh muc hoat dong tén gido bo sung ddi véi to chire ¢ dia ban hoat

dong ton gido & mot xa

Thu tuc thong bao danh muc hoat dong ton giao dbi vai to chirc cé dia ban hoat dong ton

6 giao & mot X&
7 |Thu tuc thong bao t6 churc 18 hoi cap xa
8 Thu tyc thong bao t6 chtrc quyén gop trong dia ban mot xa ctia co sd tin ngudng, to chirc
ton gido, to chirc ton gido truc thudc
9 [Thu tuc thong bao vé viée thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung
DANH MUC THU TUC HANH CHINH MUC PO 4 CAP XA
C6 29 thi tuc
Stt Tén thi tuc hanh chinh
1 [Thu tuc dang ky khai tir
9 Ap dung céc bién phap can thiép khan cép hodc tam thoi cach ly tré em khoi moi truong
hodc nguoi gy ton hai cho tré em
3 |Cho phép co so gido duc khac thuc hién chuong trinh gido duc tiéu hoc
4 |Cho phép nhém tré, 16p mau gido doc 1ap hoat dong gido duc trd lai
5 |Dang ky lai khai ttr
6 Dang ky nhan chdm soc thay thé cho tré em d6i véi ca nhan, ngudi dai dién gia dinh
nhan cham soc thay thé khong phai 1a nguoi than thich cia tré em
7 Db, cép lai Giéy xac nhan khuyét tat
8 Ho tro chi phi mai tang cho dbi tuong bao tro xa hoi (duogc tro gitp xa hoi thudng xuyén
tai cong dong)
HS, trg' chi phi, khuyén khich str dung hinh thtrc hoa tang trén dia ban tinh Thanh Hoa
9 |(doi voi cac doi tugng ma than nhan dugc hudng chinh sach ho trg tir nguon kinh phi
giao cho dia phuong quan 1y)
Phé duyét ké hoach hd tro, can thiép ddi véi tré em bi xam hai hodc ¢ nguy co bi bao
10 A 1a ey oA . i
Iuc, boc 10t, bo roi va tré em c6 hoan canh dac biét
11 |Sap nhéap, chia, tich nhém tré, 16p mau gido doc lap
12 [Thanh 1ap nhom tré, 16p mau gido doc lap
13 Thong bao nhan cham soc thay Fhé cho tré em ddi véi ca nhan, ngudi dai dién gia dinh
nhan cham soc thay thé 1a nguoi than thich cua tré em
14 |Thu tuc cép ban sao Trich luc ho tich
15 [Thu tuc cho thdi lam tuyén truyén vién phap luat
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Stt Tén thu tuc hanh chinh

16  [Thu tuc dang ky cham dut giam ho

17 [Thu tyc dang ky giam ho

18 |Thu tuc ding ky két hon
Thu tuc giai quyét ché do ddi v6i Anh hung luc luong vii trang nhan dan, Anh hung lao

19 dong trong thoi ky khang chién

20 "tl)"hli] tuc giai quyét ché do d6i voi thuong binh va nguoi huong chinh sach nhu thuong

in

21 Thﬁ tuc giai quyét ché do nguoi hoat dong cach mang hodc hoat dong khang chién bi
dich bat tu, day

22 [Thu tuc Gy quyén huéng tro cap, phu cap vu dai
Thu tyc xac nhan thuong binh, nguoi huong chinh sach nhu thuong binh dbi voi nguoi bi

23  [thuong khong thude lyc luong cong an, quan doi trong chién tranh tir ngay 31/12/1991
trg ve trude khong con gidy to

24 Thﬁ tuc x4c nhan vao don dé nghi di chuyén hai cdt liét si; don dé nghi thdm Viéng mo
liét si

o5 Trf_)” cap hang thang d6i v6i thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém vu trong khang
chién

26 Trg’ cp mot 1an d6i véi thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém vu trong khang
chién

27 |Trg giap xa hoi dot xuét vé hd trg chi phi mai tang

28 [Tro giup xa hoi dot xuat vé hd tro lam nha &, sira chira nha ¢

29 [Xac dinh, xac dinh lai mtrc 46 khuyét tat va cap Gidy xac nhan khuyét tat
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